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Language

اللغة����

To edit your language 
preferences, click on the arrow 
under your name, then click on 
“Set Preferences”.

لتعديل تفضيلات اللغة، اضغط السهم 
الموجود أسفل اسمك ثم اضغط�������������������������������
الموجود أسفل اسمك ثم اضغط 
"وضع التفضيلات"�������������������������

"وضع التفضيلات".��������������
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Supplier News

أخبار المورد�����������

Keep an eye on the supplier news 

tab for important updates that 

requires your action.

راقب أخبار المورد للحصول على التحديثات
 المهمة التي تتطلب اتخاذ إجراء�������������������������������������
 المهمة التي تتطلب اتخاذ إجراء.������������������������������
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Task list

قائمة المهام�����������

From the task list on the left, you can view 

Purchase orders, negotiations, invoices, 
agreements, and much more.

من قائمة المهام على اليسار، يمكنك عرض 
أوامر الشراء والمفاوضات والفواتير والاتفاقيات وأكثر�������������������������������������
أوامر الشراء والمفاوضات والفواتير والاتفاقيات وأكثر.��������������������������������������������������
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Search

البحث����

To search for a purchase order, 

payment, negotiation, or invoice, 

use the search field above and 

enter the number of the document.

للبحث عن أمر شراء أو دفع أو تفاوض 
أو فاتورة، استخدم مستطيل البحث���������������������������������
أو فاتورة، استخدم مستطيل البحث 
في الأعلى وأدخل رقم المستند������������������������������

في الأعلى وأدخل رقم المستند.��������������������������
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Dashboards
You can quickly navigate around 
the system using the below 
dashboards:





Requiring attention dashboard: 
Will show you activities that have 
a deadline and need your 
action.





Recent activity dashboard: Will 
show you all recent activities that 
you participated in.





Transaction reports dashboard: 
Will show you all transactions 
that you have been involved in 
during the past 30 Days.



لوحة المعلومات�������������

لوحة معلومات تتطلب الانتباه: ستعرض لك الأنشطة مواعيدها النهائية لاتخاذ الإجراء اللاز���������������������������������������������������������������


يمكنك التنقل بسهولة حول النظام باستخدام لوحات المعلومات التالية:

�������������������������������������������������������������������������������



لوحة معلومات تتطلب الانتباه: ستعرض لك الأنشطة مواعيدها النهائية لاتخاذ الإجراء اللازم


������������������������������������������������������������������� لوحة معلومات آخر الأنشطة: ستعرض لك جميع الأنشطة الأخيرة التي شاركت فيه

لوحة معلومات آخر الأنشطة: ستعرض لك جميع الأنشطة الأخيرة التي شاركت فيها

��������� لوحة معلومات تقارير المعاملات: ستظهر لك جميع المعاملات التي شاركت فيها خلال الثلاثين يومًا الماضي ������������������������������������������������������������������������������������
لوحة معلومات تقارير المعاملات: ستظهر لك جميع المعاملات التي شاركت فيها خلال الثلاثين يومًا الماضية



if you have further inquiries 

please contact:
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procurement@stcpay.com.sa 0118353623/8

إذا لديك أي أسئلة أو استفسارات�����������������������������


